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Regulamin
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

nr WND-RPSL.11.04.03-24-0A02/16 pt.: ,Kuznia Kompetencji Kluczowych”

§1
Informacje ogdlne

Niniejszy Regulamin (zwany dalej: Regulaminem) okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

nr WND-RPSL.11.04.03-24-0A02/16 w ramach Dziatania 11.4. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych

osOb dorostych dla poddziatania: 11.4.3 Ksztatcenie ustawiczne pt.: ,KuZnia Kompetencji

Kluczowych”.

1. Realizacja Projektu (w tym szkolenia, materiaty szkoleniowe, egzaminy) wspoétfinansowana jest
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Projekt realizowany jest przez Centrum Ustug Jezykowych Albion s.c. Podlesny D. Madzia M.
z siedziba w Rybniku, przy ul. Powstaricéw Slaskich 1 (44-200 Rybnik), w partnerstwie z Marek
Lesniak Centrum Szkoleniowe Masterlang z siedzibg w Krakowie, przy ul. Torfowej 3/1(30-384
Krakéw).

Okres realizacji projektu: 01.07.2017-30.06.2020.

4, Uzyte w regulaminie skréty i pojecia oznaczaja:

1) Beneficjent — Centrum Ustug Jezykowych Albion s.c. Podlesny D. Madzia M. z siedzibg przy
ul. Powstaficow Slaskich 1, 44-200 Rybnik, adres do korespondencji ul. Powstafcéw
Slaskich 1, 44-200 Rybnik

2) Partner Projektu — Centrum Szkoleniowe Masterlang Marek Lesniak z siedzibg w Krakowie
przy ul. Torfowej 3/1, 30-384 Krakéw, adres do korespondencii ul. Jana Kasprowicza 3/5,
31-523 Krakdw

3) Projekt — wytoniony do dofinansowania Projekt nr WND-RPSL.11.04.03-24-0A02/16
pt.: ,Kuznia Kompetencji Kluczowych”

4) Kontakt — osobisty w Punktach Informacyjnych/ telefoniczny od poniedziatku do pigtku pod
numerami telefonu: 533 327 943, 533 327 944, 533 324 849/ e-mailowy pod adresem:
slaskie@masterlang.eu

5) Strona internetowa Projektu: http://masterlang.pl/kuzniakk.

§2
Rekrutacja uczestnikéw projektu
1. Rekrutacja uczestnikdw projektu prowadzona jest przez Koordynatoréw Terenowych
dziatajgcych na terenie 4 subregionéw wojewddztwa Slgskiego w prowadzonych Punktach
Informacyjnych w Rybniku, Czestochowie, Bielsku-Biatej i Katowicach (aktualne adresy
na stronie internetowej Projektu).

2. Rekrutacja uczestnikdw projektu jest prowadzona w sposob ciggty do 31 marca 2020.
3. Rekrutacja odbywa sie w trakcie spotkan informacyjno-rekrutacyjnych organizowanych

na terenie wojewdédztwa $lgskiego oraz w Punktach Informacyjnych, a takze poprzez przestanie
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pocztg tradycyjng wypetnionych i podpisanych formularzy rekrutacyjnych dostepnych
na stronie internetowej projektu.

4, Informacje o miejscach i terminach spotkan informacyjno-rekrutacyjnych, o ktérych mowa
w §2 ust. 3 powyzej dostepne sg w szczegdlnosci:
1) na plakatach i ulotkach udostepnianych w miejscach publicznych w réznych powiatach
wojewoddztwa Slaskiego
2) w ogtoszeniach zamieszczonych w prasie regionalnej
3) na stronie internetowej Projektu
4) telefonicznie w Biurze Projektu oraz w Punktach Informacyjnych
5) poprzez faxmailing
6) na terenach wiejskich poprzez ogtoszenia w kosciele.

5. Uczestnikami szkolen mogg by¢ osoby fizyczne, ktére tacznie spetniajg na dzien rozpoczecia
udziatu w projekcie nastepujgce warunki:

1) sg w wieku 25 lat i wiecej (oSwiadczenie + dowdd osobisty do wglgdu)

2) sg zatrudnione®l (zaswiadczenie od pracodawcy/zleceniodawcy/zamawiajgcego;
w przypadku umowy cywilno-prawnej dopuszcza sie rowniez dostarczenie dokumentu
urzedowego potwierdzajgcego fakt odprowadzania obowigzkowych zobowigzan
publiczno-prawnych np. ZUS RMUA)

3) pracujg lub zamieszkujg na terenie wojewddztwa $lgskiego (w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego) (oswiadczenie)

4) zgtaszajg z wtasnej inicjatywy chec uczestniczenia w szkoleniach (oswiadczenie)
5) nie odbywajg kary pozbawienia wolnosci (oswiadczenie).
oraz nalezg do przynajmniej jednej z ponizszych grup defaworyzowanych:

a) s osobami po 50 roku zycia (oswiadczenie + dowdd osobisty do wglgdu)

b) s kobietami (szczegdlnie powracajagcymi na rynek pracy po przerwie zwigzanej
z urodzeniem lub wychowaniem dziecka - oswiadczenie)
c) posiadajg niskie kwalifikacje (maksymalny poziom ISCED3? - oswiadczenie)
d) s osobami z niepetnosprawnosciami (oswiadczenie + kserokopia orzeczenia)
e) zamieszkuja tereny wiejskie® (oswiadczenie).
6. Pracownicy zatrudnieni w jednym miejscu pracy tj. u jednego pracodawcy stanowi¢ bedg nie

wiecej niz 20% uczestnikdw jednej tematyki szkoleniowej w ramach projektu. Szkolenie
odbywa sie poza miejscem pracy uczestnikow projektu.

1 Przez osoby zatrudnione rozumie sie:

(a) pracownikéw w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (t.j.: Dz. U.z 2016 r. poz. 1666),

(b) osoby $wiadczace ustugi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy o $wiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm.) stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo
umowy o dzieto

2 ISCED 3: liceum ogdlnoksztatcace, liceum profilowane, uzupetniajace liceum ogdlnoksztatcace, technikum, technikum uzupetniajace,
zasadnicza szkota zawodowa

3 Osoby z terenéw wiejskich - osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria
3). Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktérych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.
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§3
Dokumentacja rekrutacyjna

1. Potencjalny uczestnik zainteresowany udziatem w Projekcie zobowigzany jest do wypetnienia
dokumentdéw zgtoszeniowych, a takze do ich wtasnorecznego podpisania.

2. Dokumenty zgtoszeniowe dostepne s3 na stronie internetowej Projektu oraz w Punktach
Informacyjnych. Mozna je takze pobraé w trakcie spotkan informacyjno-rekrutacyjnych.

3. Dokumenty zgtoszeniowe nalezy wypetnié, podpisaé, a nastepnie przestaé za posrednictwem
poczty tradycyjnej. Wypetnione i podpisane dokumenty zgtoszeniowe mozna ztozy¢ réwniez
w trakcie spotkan informacyjno-rekrutacyjnych i w Punktach Informacyjnych.

4, Komplet dokumentéw zgtoszeniowych zawiera:
1) Formularz zgtoszeniowy
2) Zatgcznik 1 — oswiadczenia Uczestnika szkolen

3) Zatagcznik 2a — zaswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie kandydata na Uczestnika
szkolen (dotyczy osdb zatrudnionych na podstawie Kodeksu Pracy )*

4) Zatagcznik 2B — zaswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie kandydata na uczestnika
szkolen ( dotyczy oséb zatrudnionych w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego )°

5) Test z jezyka angielskiego/niemieckiego/francuskiego®
6)  Test diagnostyczny z zakresu ICT 7.
5. Zgtoszenia, w ktdrych zostanie stwierdzone:

a) brak ktéregokolwiek z dokumentéw zgtoszeniowych (formularza zgtoszeniowego i/lub
zatgcznikdw nr 1, 2a lub 2B i/lub testu jezykowego?i/lub testu ICT®) lub

b) brak podpisu potencjalnego uczestnika szkolen na dokumentach zgtoszeniowych
(tj. formularzu zgtoszeniowym i/lub zataczniku nr 1 i /lub tescie jezykowym i/lub tescie ICT?)
lub

c) dokumenty zostang przestane wytgcznie za posrednictwem poczty elektronicznej
potencjalny uczestnik szkolen zostanie wpisany na liste rezerwowa.

Po dostarczeniu w sposdb opisany w ust. 3 i 4 powyzej kompletu dokumentdéw zgtoszeniowych
potencjalny uczestnik szkolen zostanie wpisany na liste uczestnikéw szkolen.

6. O zakwalifikowaniu sie do uczestnictwa w Projekcie decyduje liczba punktéw przyznanych za
spetnienie kryterium szczegétowego tj. w Projekcie preferowane s3:

1) osoby 50+ (4 punkty)

2) osoby z niskimi kwalifikacjami (4 punkty)
3) osoby niepetnosprawne (2 punkty)

4) kobiety (1 punkt).

Powyzsze kryteria weryfikowane beda na podstawie informacji przedstawionych w Formularzu
Zgtoszeniowym.

4 Jesli dotyczy
5 Jesli dotyczy
6 Jesli dotyczy
7 Jesli dotyczy
8 Jesli dotyczy
9 Jesli dotyczy

10 Jesli dotyczy
. ]
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W przypadku tej samej liczby punktéw osoby o niskich kwalifikacjach i 50+ bedg miaty
pierwszenstwo udziatu w Projekcie. W pozostatych przypadkach decyduje kolejnosé zgtoszen,
przy czym przez zgtoszenie nalezy rozumieé ztozenie kompletu prawidtowo wypetnionych
dokumentédw wymienionych w §3 ust. 4 w sposéb wskazany w §3 ust. 3 powyze;j.

7. Za date ztozenia dokumentéw (osobiscie lub za posrednictwem poczty) przyjmuje sie date
wpltywu dokumentéw do Punktu Informacyjnego W przypadku, gdy data spotkania
informacyjno-rekrutacyjnego jest tozsama z datg wplywu dokumentéw do Punktu,
pierwszenstwo majg osoby, ktdore ztozyly dokumenty podczas spotkania informacyjno-

rekrutacyjnego.

8. W momencie zebrania wymaganej liczby uczestnikdw na dane szkolenie rekrutacja zostaje
zakonczona.

9. Kandydaci, ktérzy zostali zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zostaja powiadomieni

telefonicznie lub drogg elektroniczng, niezwtocznie po zamknieciu listy uczestnikdw szkolen.

§4
Przystgpienie do Projektu

1. Uczestnicy szkolen jezykowych zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zobowigzani sg przed
przystgpieniem do pierwszych zaje¢ do uiszczenia optaty w kwocie:
-173zt za kurs j. angielskiego ( 1 modut 60 h)
-185zt za kurs jezyka niemieckiego ( 1 modut 60 h )
-172zt za kurs jezyka francuskiego ( 1 modut 60 h )
na rachunek bankowy projektu: 69 1160 2202 0000 0003 2977 4633, nazwa wtasciciela:
Centrum Ustug Jezykowych ALBION s.c. Damian Podlesny Marcin Madzia, tytutem: Optata za
kurs j. angielskiego/niemieckiego/francuskiego'* w projekcie nr WND-RPSL.11.04.03-24-
0A02/16 — Imie, nazwisko, miejscowos¢.

2. Uczestnicy szkolen komputerowych ICT zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zobowigzaniu
sg przed przystgpieniem do pierwszych zajec¢ do uiszczenia optaty w kwocie:

- 330zt za kurs ICT | stopnia ( 100 h)
-517,28zt za kurs ICT Il stopnia (150 h)
-994,95zt za kurs ICT lll stopnia ( 300h )

na rachunek bankowy projektu: 69 1160 2202 0000 0003 2977 4633, nazwa wiasciciela:
Centrum Ustug Jezykowych ALBION s.c. Damian Podlesny Marcin Madzia, tytutem: Optata
za kurs ICT I/ll/ll stopnia'®> w projekcie nr WND-RPSL.11.04.03-24-0A02/16 — Imie,
nazwisko, miejscowos¢.

3. Kandydaci zakwalifikowani do udziatu w Projekcie zobowigzani sg do podpisania podczas
pierwszych zaje¢ w ramach danego szkolenia - Deklaracji uczestnictwa w Projekcie oraz
Umowy uczestnictwa w szkoleniu zgodnych ze wzorami niniejszych dokumentéw
zamieszczonych na stronie internetowej Projektu, co jest rdwnoznaczne z rozpoczeciem
udziatu w Projekcie.

1u Nalezy wybra¢ jeden jezyk

12 Nalezy wybra¢ stopien kursu
. ]
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4. Brak ktéregokolwiek z dokumentéw o ktérych mowa w §3 ust. 4 powyzej oraz w §4 ust. 3
powyzej wyklucza z udziatu w Projekcie.

§5
Dziatania w projekcie

1. Kandydat, ktéry zakwalifikowat sie do udziatu w projekcie i podpisat dokumenty, o ktérych
mowa §4 ust. 3 powyzej staje sie uczestnikiem szkolen.

2. Uczestnik szkolen, w ramach projektu, ma prawo do brania udziatu w przewidzianych dla
niego formach wsparcia, tj.:

a) kurs jezyka angielskiego w wymiarze min. 60 godz. (lub wielokrotnosc¢) i/lub

b) kurs jezyka niemieckiego w wymiarze min. 60 godz. ( lub wielokrotnosé) i/lub

c) kurs jezyka francuskiego w wymiarze min. 60 godz. ( lub wielokrotnos¢ ) i/lub

d) kurs ICT | stopnia z zakresu 5 modutdw tj. informacja, komunikacja, tworzenie tresci,
bezpieczenstwo, rozwigzywanie probleméw i/lub

e) kurs ICT Il stopnia z zakresu 5 modutow tj. informacja, komunikacja, tworzenie tresci,
bezpieczenstwo, rozwigzywanie probleméw i/lub

f) kurs ICT lll stopnia z zakresu 5 modutéw tj. informacja, komunikacja, tworzenie tresci,
bezpieczenstwo, rozwigzywanie problemdw.

3. W ramach projektu zaplanowane sg szkolenia jezykowe w liczbie 285 grup szkoleniowych
z jezyka angielskiego, 142 grupy szkoleniowe z jezyka niemieckiego i 33 grupy szkoleniowe
z jezyka francuskiego, srednio po 10 oséb w grupie (jednak nie wiecej niz 12 oséb w grupie).
Zajecia dla kazdej grupy bedga tacznie trwadé 60h dydaktycznych. Kazde ze szkolen zakonczone
jest miedzynarodowym egzaminem potwierdzajgcym zdobycie kompetencji jezykowych
(TOEIC, TOEIC Bridge, Widaf, Widaf Basic, TFI lub pokrewne).

4. W ramach projektu zaplanowane sg szkolenia komputerowe ICT w liczbie 131 grup
szkoleniowych, srednio po 10 oséb w grupie i obejmujg 100h dydaktycznych dla poziomu
podstawowego, 150h dla poziomu s$redniozaawansowanego i 300h dla poziomu
zaawansowanego. Kazde ze szkolen zakonczone jest egzaminem zewnetrznym wg. Standardu
ECCC zgodnym z DIGCOMP.

5. Szczegdtowe informacje o miejscach szkolen zostang przekazane uczestnikom szkolen
telefonicznie, badz za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

6. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent i/lub Partner Projektu moze zorganizowac zajecia
w innym miejscu niz pierwotnie ustalone, o czym poinformuje uczestnikéw szkolen.

§6
Szkolenia z jezyka angielskiego, niemieckiego i francuskiego
1. Szkolenia z jezyka angielskiego, niemieckiego i francuskiego na poziomie od Al do C2 odbywa¢
sie bedg srednio 2 x w tygodniu po 2h dydaktyczne lub z inng czestotliwoscig dogodng dla
uczestnikéw szkolen, przy czym nie wiecej niz 4h dydaktyczne jednorazowo) w lokalizacjach na
terenie wojewddztwa $laskiego. Szkolenia prowadzone bedg metoda komunikacyjng ktadaca
akcent na umiejetnos$¢ mowienia i rozumienia ze stuchu.

2. Szkolenia odbywac sie beda wedtug szczegétowego harmonogramu zaje¢ przedstawionego
uczestnikom danego szkolenia najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem pierwszych zajec.
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3. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent i/lub Partner Projektu zastrzegajg sobie mozliwosé
zmiany szczegétowego harmonogramu zajec.
4. Wszystkie szkolenia zakonczone zostang egzaminem zewnetrznym w standardzie ESOKJ

i uzyskaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu oraz miedzynarodowego certyfikatu
z zakresu jezyka anielskiego: TOEIC Bridge/TOEIC i/lub jezyka niemieckiego: Widaf Basic/Widaf
i/lub jezyka francuskiego: TFI lub pokrewne.

§7
Szkolenia komputerowe ICT

1. Szkolenia komputerowe (ICT), niezaleznie od poziomu zaawansowania obejmowaé bedg
5 modutéw, tj. informacja, komunikacja, tworzenie tresci, bezpieczenstwo, rozwigzywanie
probleméw i odbywac sie beda srednio 2 x w tygodniu po 2 godziny lub z inng czestotliwoscia
dogodng dla uczestnikow szkolen (przy czym nie wiecej niz 4h dydaktyczne jednorazowo)
w lokalizacjach na terenie wojewddztwa $lgskiego w lokalizacjach na terenie wojewédztwa
$laskiego.

2. Szkolenia odbywaé sie bedg wedtug szczegdétowego harmonogramu zajeé przedstawionego
uczestnikom danego szkolenia najpdzniej na dzien przed rozpoczeciem pierwszych zajec.

3. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent i/lub Partner Projektu zastrzegajg sobie mozliwos¢
zmiany szczegétowego harmonogramu zajec.

4. Wszystkie szkolenia zakorczone zostang egzaminem zewnetrznym wg standardu ECCC -
zgodnym z DIGCOMP.

§8
Obowiazki uczestnikéw szkolen
1. Kazdy uczestnik szkoler ma obowigzek:
1) kazdorazowo potwierdzi¢ swoéj udziat w zajeciach na liscie obecnosci wtasnorecznym
podpisem
2) potwierdzi¢ witasnorecznym podpisem otrzymanie materiatéw szkoleniowych: szkolen
jezykowych - podrecznik i ¢wiczenia, w przypadku szkolen ICT - podrecznika
) systematycznie uczestniczy¢ w szkoleniu ( min. 80% frekwencji na szkoleniu)
) przystgpi¢ do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie i miejscu
5) wypetni¢ ankiety ewaluacyjne w trakcie trwania Projektu i po jego zakonczeniu
) wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych - w ramach realizacji, monitoringu
i ewaluacji projektu

7) dokonywac aktualizacji danych kontaktowych (nazwisko w przypadku zmiany stanu
cywilnego, ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowos¢, kod pocztowy, wojewddztwo, powiat,
telefon stacjonarny, telefon komdrkowy oraz adres poczty elektronicznej).

2. O nieobecnosci na szkoleniu uczestnik szkolen powinien poinformowaé Beneficjenta i/lub
Partnera Projektu osobiscie, e-mailem lub telefonicznie najpdzniej przed rozpoczeciem zajeé¢ w
danym dniu szkoleniowym.
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3. W przypadku zmiany lub pojawienia sie dodatkowych dokumentéw wymaganych od
uczestnikdw szkoleA zobowigzani sg oni dostarczy¢ ww. dokumenty w trybie i terminie
ustalonym z Beneficjentem i/lub Partnerem Projektu.

§9
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

1. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przed rozpoczeciem pierwszych zajeé
w ramach szkolenia, uczestnik szkolen zobowigzany jest powiadomié¢ Beneficjenta i/lub
Partnera Projektu nie pdzniej niz w ciggu 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia o tym fakcie,
sktadajac stosowne oswiadczenie. Za date rezygnacji przyjmuje sie dzien doreczenia
oswiadczenia Beneficjentowi i/lub Partnerowi Projektu. Rezyghacja w tym trybie uprawnia
uczestnika szkolen do zwrotu wniesionej optaty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 i 2 powyze;j.

2. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ jednakze
w terminie pdzniejszym niz okreslony w ust. 1 powyzej bez uzasadnionej przyczyny lub
w trakcie trwania szkolenia bez uzasadnionej przyczyny lub nieprzystgpienia do egzaminu
przewidzianego programem szkolenia, Beneficjent i/lub Partner Projektu uprawniony jest
do obcigzenia uczestnika szkolen kwotg stanowigcg 100% wartosci wszystkich swiadczen
otrzymanych w ramach projektu. W takich przypadkach uczestnikowi szkolen nie przystuguje
mozliwos¢ ubiegania sie o zwrot wniesionej optaty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 i 2 powyzej.

3. Uczestnik szkolen zobowigzany jest do 80% frekwencji na szkoleniach i przystgpienia
do egzaminu koncowego. W przypadku przekroczenia 20% nieobecnosci lub nieprzystgpienia
do egzaminu koricowego Beneficjent i/lub Partner Projektu zastrzega sobie prawo skreslenia
uczestnika szkolen z listy uczestnikéw.

4. W przypadku skreslenia lub rezygnacji uczestnika szkolen z udziatu w szkoleniu na jego miejsce
do udziatu w projekcie zostanie zaproszona osoba z listy rezerwowe;j.

§9
Postanowienia koficowe
1. Do interpretacji postanowiert Regulaminu uprawniony jest wytgcznie Beneficjent i/lub Partner
Projektu.
2. Beneficjent i/lub Partner Projektu zastrzegajg sobie prawo do zmiany tresci niniejszego

Regulaminu, badz wprowadzenia dodatkowych postanowien.

3. W przypadku dokonania zmiany tresci niniejszego Regulaminu, badZ wprowadzenia
dodatkowych postanowien na stronie internetowej Projektu zamieszona zostanie stosowna
informacja.

4. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2017 roku.
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Niniejszy regulamin zatwierdzamy.
Damian Podlesny — Beneficjent Marek Lesniak — Parter Projektu

Marcin MadZzia - Beneficjent
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